
 

 

 
Marthalen zählt rund 1'950 Einwohner und liegt im Zürcher Weinland an der 
Verkehrsachse Winterthur - Schaffhausen. Aufgrund der beruflichen Neuorientierung der 
bisherigen Stelleninhaberin suchen wir deshalb per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 
 

Fachperson Soziales mit erweiterten Aufgaben (40 - 50 %) 
 
Ihre Aufgaben im Sozialwesen:  

• Zielorientierte, rechtskonforme Beratung von Personen in finanziellen, rechtlichen, 
familiären und persönlichen Angelegenheiten 

• Abklärung, Berechnung und Ausrichtung von Sozialhilfe gemäss SKOS-Richtlinien und 
Sozialhilfegesetz und Auskunftserteilung am Schalter sowie am Telefon 

• Enge Zusammenarbeit mit dem Gemeinderat als Sozialbehörde (Antragstellung, 
Berichterstattung, Beratung) 

• Zusammenarbeit sowie Koordination mit externen Fachstellen und Institutionen (KESB, 
Sozialdienste, Asylorganisation, Pflegeinstitutionen etc.) 

• Initialisierung und Einführung eines Fallführungssystems 

• Mithilfe bei der Ausbildung der Lernenden 
 
Ihre weiteren Aufgaben: 

• Führen der Debitorenbuchhaltung inkl. Inkasso 

• Erfassen von Kreditoren 

• Aufbereitung und Verarbeitung des Zahlungsverkehrs 

• Verbuchen des Tagesverkehrs 

• Mithilfe bei der Ausbildung der Lernenden in der Abteilung Finanzen 
 
 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise in einer Gemeindeverwaltung  

• Berufserfahrung in der wirtschaftlichen Hilfe von Vorteil 

• Verständnis und Empathie für Menschen mit sozialen Anliegen 

• Gute IT-Anwenderkenntnisse (Abacus, Tutoris oder Klib) 

• Flair für Zahlen 

• Gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 

• Hohe Belastbarkeit, Sozialkompetenz  
 
Unser Angebot: 

• Verantwortungsvolle, interessante und selbständige Tätigkeit in einem dynamischen 
Umfeld 

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

• Angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen, engagierten und aufgestellten Team 

• Gezielte Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
Sind Sie interessiert? 
Dann senden Sie Ihre vollständige elektronische Bewerbung (eine PDF-Datei) an den 
Gemeindeschreiber Roger Fankhauser (roger.fankhauser@marthalen.ch). Sie erreichen 
ihn für weitere Auskünfte unter Tel. 052 305 44 54. Weitere Informationen über unsere 
attraktive Gemeinde finden Sie auf unserer Homepage www.marthalen.ch. 
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